INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

UNIDAD DE

APOYO A LA GESTION

DATOS BASICOS CONTRATO

No. Contrato 4173.010.26.1.329-2025 | OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios de
Nombre del apoyo a la gestion en la Secretaria de Desarrollo
prestador del DIEGO FERNANDO Territorial y Participacion Ciudadana, en el proyecto
servicio MONTOYA LOPEZ denominado: Mejoramiento Del Sistema De Gestidn
Cedula 1151934080 En La Prestacion De Servicios De Calidad Y La
Valor del contrato: | $6.084.000 Ate_ncic')n Efectiva A La Ciudadania En Santiago De
Fecha inicio 18/Feb/2025 Cali BP26005363
Fecha finalizacién | 30/abril/2025
CUOTA (1)

No. OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDADES REALIZADAS

Realizar tareas de apoyo en la|Brindé apoyo en la distribucion de 6 comunicaciones

distribucion de las comunicaciones |internas y externas a los diferentes Organismos de la

internas y externas de la oficina de
atencion al ciudadano de la Secretaria
Desarrollo Territorial y Participacion
Ciudadana.

Entidad de la siguiente forma:

e movilidad

Realizar tareas de apoyo en recoger,
salvaguardar y distribuir los
documentos recepcionados en las
ventanillas unicas de la Secretaria de
Desarrollo Territorial y Participacion
Ciudadana

Brinde apoyo en la distribucion de 3 Constancias de
entregas de comunicaciones oficiales, en las
diferentes ventanillas Unicas ; para la mejora continua
de la atencion ciudadana.

Realizar tareas de apoyo en los temas
logisticos de las actividades
programadas por la oficina de atencion
al ciudadano de Ila Secretaria
Desarrollo Territorial y Participacion
Ciudadana.

Apoye en el inventario de la oficina de atencion al
ciudadano de la Secretaria Desarrollo Territorial y
Participacion Ciudadana verificando la existencia y
cantidades de activos como scanner, cpu e impresoras

Las demas actividades que le sean
asignadas de acuerdo con el del objeto
contractual.

Brinde apoyo en el traslado de equipos tecnoldgicos
como impresora de sticker para el funcionamiento de
la ventanilla unica ubicada en la oficina de atencion al
ciudadano

FIRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

Fecha Informe: 28/Feb/2025
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